Zatacznik

do Zarzadzenia nr 0050.118.2014
Burmistrza Miasta Cztuchowa

z dnia 24.10.2014r.

REGULAMIN
udzielania zamowien, ktoérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

§1.
Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamdéwien przez Gmine Miejska Cziuchdw,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,
zasady prowadzenia postepowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbednej do jego

udzielenia.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zamOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane nie przekraczajace rownowartosci kwoty 30 000 EURO.

3) referatach merytorycznych - nalezy przez to rozumieé referaty, o ktérych mowa w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Czluchowie odpowiedzialne za
przygotowanie materiatéw do wszczecia postepowan o udzielenie zamowien.

§3.

Udzielajac zaméwienia Gmina Miejska Czluchdéw winna faktycznie posiadaé lub mieé
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamoéwienia.

§4.
W przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 15 000 euro nie obowiazuje procedura pisemna. Pracownik merytorycznego referatu
zobowiazany jest jedynie uzyska¢ ustne zapewnienie Skarbnika Miasta lub Kierownika
Referatu Finansowego o posiadaniu niezbednych na ten cel srodkéw finansowych.

§5.

W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$é
kwoty 15 000 euro obowiazuja ponizsze zapisy regulaminu.

§6.
Okreslenie przedmiotu zamodwienia, ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje merytoryczny
pracownik referatu w pisemnym wniosku wg zalacznika nr 1 przekazanym do akceptacji
Kierownika merytorycznego referatu, a nastepnie wyrazenia zgody przez Burmistrza lub
Zastepce, i Skarbnika Miasta lub Kierownika Referatu Finansowego.

§7-
1) W przypadku udzielania zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialny merytorycznie pracownik zobowiazany jest do przekazania zaproszenia do
ztozenia ofert cenowych do co najmniej dwoch wykonawcdw realizujacych, w ramach



prowadzonej przez siebie dziatalnodci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamdwienia.

2) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplyneta tylko 1

oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji oferowanych cen.

4) W przypadku, gdy zostaty ztozone co najmniej 2 (lub wiecej) oferty cenowe, zamowienie
zostanie udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego w zakresie przedmiotu zamodwienia, zaoferowat najnizsza cene.

5) Czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, nalezy udokumentowaé sporzadzajac
,Zestawienie ofert cenowych" wg zatacznika nr 2.

6) Ceny w ramach zamdwienn na dostawy lub ustugi powtarzajace si¢ okresowo podlegaja,
weryfikacji co najmniej 2 razy w roku zgodnie z ust. 1, ust. 2, ust. 3 i ust. 4 regulaminu.

7) Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamowienia jest w szczegdlnosci umowa,
faktura, rachunek.

§8.
1) Udzielenie zamdwienia, ktérego warto$¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$é
kwoty 15 000 euro, wymaga sporzadzenia umowy w formie pisemne;j.
2) Umowy:
a) nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia,
b) mogaby¢ zawierane wylacznie na czas oznaczony.

§9.

Stosowanie postanowien § 7 ust. 1, 2, 4, 5 wytacza si¢ jezeli:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej nie modgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia;
3) przedmiotem zamoéwienia sa;

dostawy wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzanie Sciekdw do sieci
kanalizacyjnej,

dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,
ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych.

§10.
1) Kazdy merytoryczny pracownik odpowiedzialny jest za prowadzenie rejestru wydatkow do
30 000 euro. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
2) Do 20 stycznia kazdego roku kazdy merytoryczny pracownik jest zobowiazany przekazad
pracownikowi ds. zaméwien publicznych rejestr wydatkow do 30 000 euro za dany rok
kalendarzowy w celu sporzadzenia rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien.
3) Obowiazek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wraz z zatacznikami spoczywa
na merytorycznym pracowniku.



Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamdwien,
ktérych wartod¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

WNIOSEK
O DOKONANIE ZAKUPU / DOSTAWY/ USLUGI / WYKONANIA ROBOT
BUDOWLANYCH*
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ OD 15.000 EURO DO 30 000 EURO

Czhuchdéw,dnia.....................

wnioskodawca

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia (szczegdtowy opis):

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

WaATtOSC MY 0. ... o 7t

Warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi:......................... ..

Sredni kurs ztotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zamdwienia, przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013 r. (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1692) i wynosi 4,2249 zt.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu - - okreslonego na

PO AW

Osoba / osoby* dokonujace ustalenia warto$ci zamdwienia:...............................................

3. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:

D)

(imi¢ i nazwisko)

)

(imi¢ i nazwisko)

Sporzadzajacy wniosek

Akceptacja kierownika referatu



Zamoéwienie wynika z planu finansowego na rok ...............

Dziat. ... .. Rozdziat .................. ... .. §. Numer zadania:...............

(Skarbnik Miasta lub osoba upowazniona)

zatwierdzam:

(Burmistrz lub osoba upowazniona)



Zatacznik nr 2do regulaminu udzielania zamdwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosdci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy. ...

Zestawienie ofert cenowych

Dotyczy zamOwienia pn.................. ...

Zaproszenie do ztozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawey | Uwagi
/.
2.
3 ;
Dodnia......................] wptynety nastepujace oferty cenowe:
Lp. Nazwa i adres wykonawey Ceng oferty Uwagi
1
2
3.

Wybrano oferte najtariszq sposrod w/wWtj. ... ..

/Podpis wraz z pieczqtkq osoby odpowiedzialnej
za prowadzenie postepowania/

Zatwierdzam:

/podpis wraz z pieczatkq Burmistrza
lub osoby upowaznionej/



Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

REJESTR WYDATKOW
DO 30000 EURO
Fisists Kot Data zawarcia Nagwi
Lp. | Przedmiot zamdwienia nétto [] bru:?[il] umowy/ wystawienia Wilionie Uwagi
i ? faktury/rachunku Y Y

R

2.

3.

4.

(merytoryczny pracownik)




